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Na podlagi 33. in 57. ¢lena Zakona o javnih usluzbencih (Uradni list RS, §t. 63/07 — uradno preciséeno
besedilo, s spremembami in dopolnitvami) ter 25. ¢lena Zakona o delovnih razmerjih (Uradni list RS,
§t. 21/13 s spremembami in dopolnitvami) Zupan Ob¢ine Pesnica objavlja razpis za zasedbo prostega
strokovno tehni¢nega delovnega mesta

POSLOVNI SEKRETAR Vii/1

Kandidati morajo poleg splosnih pogojev, ki jih doloajo predpisi s podrocja delovnega prava,
izpolnjevati $e naslednje pogoje za zasedbo prostega strokovno tehni¢nega delovnega mesta Poslovni
sekretar Vil/1, ifra delovnega mesta J027005:

- visoko3olsko strokovno izobrazevanje (prejSnje)/visokoSolska strokovna izobrazba (prejSnja)
ali visokoSolsko strokovno izobraZzevanje (prva bolonjska stopnja)/visokoSolska izobrazba
(prva bolonjska stopnja) ali visoko3olsko univerzitetno izobrazevanje (prva bolonjska
stopnja)/visoko3olska univerzitetna izobrazba (prva bolonjska stopnja),

- najmanj 8 mesecev delovnih izkudenj,

- aktivno znanje uradnega jezika (slovenicina),

- izpit B kategorije,

- aktivna uporaba MS Office paketov (Word, Exel, Powerpoint, Outlook ipd.).

Kot delovne izkuSnje se Stejejo tiste izkusnje, ki jih je javni usluzbenec pridobil z opravljanjem del na
delovnih mestih iste stopnje izobrazbe, vkljuéno s pripravnistvom v isti stopnji izobrazbe, in delovne
izku$nje, ki jih je javni usluzbenec pridobil z opravljanjem del v organih javne uprave in drugih
drzavnih organih na podobnih delovnih mestih za eno stopnjo nizje izobrazbe, razen pripravnistva.

Zahtevane delovne izkuinje se skrajsajo v skladu z dolocili 54. ¢lena Uredbe o notranji organizaciji,
sistemizaciji, delovnih mest in nazivih v organih javne uprave in pravosodnih organih (Uradni list RS,
§t. 58/03 s spremembami in dopolinitvami).

Na delovhem mestu se opravljajo naslednje naloge:
- organiziranje in koordiniranje poslovnih stikov,
- vodenje dokumentacije in evidenc,
- sodelovanje pri internem usklajevanju organizacijskih enot,
- opravljanje izven opisa delovnega mesta po pisni odloditvi predstojnika.

Pisna prijava mora vsebovati:

1. pisno izjavo kandidata o izpolnjevanju pogoja glede zahtevane izobrazbe, iz katere mora biti
razvidna stopnja in smer izobrazbe, pridobljen strokovni naslov ter leto in ustanova, na kateri
je bila izobrazba pridobljena,

2. pisno izjavo kandidata o vseh dosedanjih zaposlitvah, iz katere je razvidno izpolnjevanje
pogoja glede zahtevanih delovnih izkudenj; v izjavi kandidat navede datum sklenitve in datum



prekinitve delovnega razmerja pri posameznem delodajalcu, ter kratko opiSe delo in raven

zahtevnosti dela, ki ga je opravljal pri delodajalcu,

pisno izjavo kandidata o izpolnjevanju pogoja aktivnega znanja uradnega jezika (slovenstina),

4. pisno izjavo kandidata o opravljenem vozniskem izpitu B kategorije (dan, mesec in leto
opravljenega izpita),

5. pisno izjavo kandidata o aktivni uporabi MS Office paketov.

w

Zaseleno je, da prijava vsebuje tudi kratek Zivljenjepis, v katerem naj kandidat navede tudi druga
znanja in ves¢ine, ki jih je pridobil. Kandidate prosimo, da prijavo vloZijo takoj, da izpolnijo priloZeni
obrazec, ki vsebuje vse podatke, potrebne za popolno prijavo. Delovne izkusnje in izobrazba se
dokazujejo z verodostojnimi listinami, iz katerih sta razvidna Cas opravljanja dela, smer in stopnja
izobrazbe.

Z izbranim kandidatom bo sklenjena pogodba o zaposlitvi za nedoloCen ¢as, s polnim delovnim
gasom. Izbrani kandidat bo delo opravljal v prostorih Obgine Pesnica, Pesnica pri Mariboru 43a, 2211
Pesnica pri Mariboru.

Kandidat vlozi prijavo v pisni obliki, ki jo polje v zaprti ovojnici z oznatho »Prijava za delovno mesto:
Poslovni sekretar VII/1«, na naslov: Obdina Pesnica, Pesnica pri Mariboru 43a, 2211 Pesnica pri
Mariboru. Za pisno obliko prijave se Steje tudi elektronska oblika, poslana na elektronski naslov:
obcina.pesnica@pesnica.si, pri éemer veljavnost prijave ni pogojena z elektronskim podpisom. Ce je
prijava poslana po posti, se Steje, da je pravotasna, Ce je oddana na posto priporoeno, in sicer
najkasneje zadnji dan roka za prijavo.

Kandidati naj pisne vloge posljejo najkasneje do vklju¢no 26. 11. 2021.
Kandidati bodo o izbiri pisno obve$¢eni v zakonitem roku.

Dodatne informacije: Milica Simoni¢ Steiner, na tel. 3t.: 02 654 23 38 ali e-naslovu milica.simonic-
steiner@pesnica.si.

Izbira kandidata, s katerim bo sklenjena pogodba o zaposlitvi, bo opravljena v skladu s 24. ¢lenom
ZDR-1 in 7. ¢lenom ZJU. V besedilu razpisa uporabljeni izrazi, zapisani v moski spolni slovni¢ni obliki,
so uporabljeni kot nevtralni za Zenske in moske.




